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INSTALACIA

Program EXPEDIT je urceny pre PC s opera¢nym systémom (OS) Windows XP, Windows 7,
Windows 8 a Windows 10. K dispozicii je aj verzia pre OS Linux a OS X Apple — tieto niesu
pokryté v tomto manuali.

Zakladné pozZiadavky pre instalaciu:

Pouzivatel’ ktory instaluje musi mat prava administratora.
Pocita¢ musi byt’ pripojeny do internetu

Priblizne 130 MB vol'ného miesta na pevnom disku

v

Aktuélna verzia Java Runtime Environment (JRE)

V pripade chybajtcej instalacie JRE je potrebné prebrat’ aktudlnu instalaciu z webove;j
lokality: http://www.java.com. Je tiez potrebné vediet’ spravnu verziu Vasho OS (32 alebo
64 bit), v pripade 64 bit je potrebné mat’ nainStalovanu aj 32 bitovu verziu JRE. Ak neviete
¢i mate JRE nainstalované, inStalaciu najnovsej verzie mozete spravit’, pokial’ mate starSiu
verziu ta sa zaktualizuje na najnovsiu. Bez JRE program Expedit nebude fungovat’!

5. InsStalacia EXPEDIT aplikécie. InStalaény stibor preberte zo sekcie na stiahnutie na tejto
stranke.

W In3talacia programu Expedit [ = i‘s-]
LT
2o, ITN] Vit spiomicon it
ANT <oft J ,J J Vitajte v sprievodcovi instalaciou
C)

programu Expedit

1 Tento sprievodca vas prevedie indtalaciou Expedit.
w . |
ﬁ Pred zadiatkom instaldce sa odporida ukondt’ vietky
ostatné programy. Tym umoznite aktualizovanie
i systémovych sUborov bez potreby redtartovania vasho
J poditada.
E V inétaldci pokradujte kiknutim na tadidlo Dalej.

)
2.0.1 =|J

r T ;5-_'>- -.“'Fvé;f' SLDU'AK
// PARCEL
SERVICE

| Dalej> [ Zrusit'
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Samotna instalacia:

Po spusteni suboru ExpeditSetup.exe Vas privita sprievodca inStalaciou (v pripade, Ze mate v OS
povolené UAC tak povol'te spustenie suboru).

W Initalacia programu Expedit [ = | |_ﬂh

Volba umiestnenia programu
Vyberte si priedinok, do ktorého cheete nainétalovat’ program

Expedit. ANT soft

Expedit bude nain&talovany do nasledujuceho priednka. Inétalovat’ do iného priedinka mazete
po kiknuti na tadidlo Prehladavat’a vybrani iného priedinka. Pre spustenie instalade kiknite
na tadido Mainitalovat,

Cielovy priedinok

C:\Expedit Prehladavat...

Potrebné miesto na disku: 57, 1MB
Volné miesto na disku: 73.8GE

[ = Spat’ “ﬂainﬁmlwat’] [ Zrusit’ ]

Kliknite ,,Dalej*, v nasledujucom okne oznaéte V43 suhlas s licenénymi podmienkami a kliknite
»Dalej”. V nasledujicom okne zvol'te prie¢inok kam sa ma aplikacia nainstalovat’, $tandardne je to
C:\Expedit, kliknite “NainStalovat™. Prebehne samotna inStalacia aplikacie EXPEDIT. Kliknite
“Dokon¢it””. Na pracovnej ploche sa vytvorila ikonka EXPEDIT.
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REGISTRACIA UZIVATEL’A (VYTVORENIE PROFILU FIRMY)

Po spusteni aplikacie prvy krat prebehne kratka kontrola a indexacia, nasledne sa otvori uvodné
okno aplikécie.

Poznamka: v pripade, Ze na pripojenie na internet pouzivate proxy server, prejdite na nastavenie
proxy servera nizsie.

Toto je ivodna obrazovka cez ktort sa dostanete k svojmu profilu (profilom) zalozenym v
EXPEDITE.

Pre zalozenie nového uctu vypliite polia v zalozke ,,Zakladné informacie®.

*Polozky oznacené hrubym pismom st povinné.

Wytvorit’ novy profil

Y pripade, Ze efte nemate Expedit profil, mazete si ho vytvorit,
Prosim vyplhte formu a odotlite,

Zakladné informacie f}a|§,ieinfmmj;ie|

Meno spolocnosti
Interng ID

Zodpovedna osoba

Adresa Ulica a cislo domu

PSC a mesto
“wyberte> -

1. Meno spolo¢nosti — Zadajte meno spoloc¢nosti. Toto bude na Stitku a malo by koreSpondovat’
s menom ktoré je na zmluve so spolocnost’ou Slovak Parcel Service s.r.o. (SPS)

Poznamka: toto nie je d’alej v aplikdcii mozné menit’, pokial’ potrebujete zmenit’ meno
spolo¢nosti, kontaktujte prosim Vasho obchodného zastupcu.

2. Interné ID — pole sluzi ako referencia v pripade instalacie EXPEDIT na viac pocitaov v
ramci jednej firmy. Oznacenie je volite'né, v pripade 2 a viac inStalacii ale nutné pre
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spravnu identifikaciu konkrétneho pocitaca (napr. Sklad, Prevadzka, Recepcia a pod., tento
udaj sa neda v aplikacii neskor zmenit))

3. Zodpovedné osoba — Meno zodpovednej osoby, bude uvedené na §titku ako meno
odosielatel’a, je mozné pridat’ a menit’ aj neskor v aplikécii, tiez je mozné v aplikacii pridat’
viac mien odosielatel'a

4. Adresa — adresa (sidlo) spolo¢nosti — tak bude uvedené aj na §titku, da sa zmenit’ v aplikacii

5. PSC a mesto
Pokracujte do zalozky ,.Dalgie informacie*

1. Telefonne ¢islo — €islo na pevnu linku pripadne mobil, d4 sa zmenit/pridat’ v aplikacii
Cislo mobilného telefonu — da sa zmenit' v aplikacii
E-mail — pouzite existujucu a spravnu email adresu

Centrum — konzultujte s obchodnym zastupcom SPS

wok wn

Mandant — konzultujte s obchodnym zastupcom SPS

Po vyplneni stlacte ,,Odoslat’ poziadavku‘ (pripojenie na internet musi byt aktivne!)

‘ Cj Skontrolovat stav

@ Odoslat poZiadavku

41
w~ Import profilu
‘ f port p

Zobrazi sa sprava o uspesnom odoslani. Po uspesnom odoslani poziadavky bude vasa poziadavka
dorucena do centra SPS, kde bude nésledne spracovana (v pracovnych dioch v pracovnych
hodinach, do cca 10 minut). Tu bude k vasej poziadavke priradené Vase zakaznicke ¢islo (CargolD)
a nasledne Vam bude prideleny potrebny ciselny rozsah.

Po spracovani a prideleni ¢iselného rozsahu pracovnikom SPS bude tento automaticky doruceny do
Vasej aplikacie EXPEDIT. Stav mozete aj priebezne skontrolovat’ kliknutim na ,,skontrolovat’ stav*.

Po tispesnom spracovani a doruceni ¢iselného rozsahu bude v polozke “prosim vyberte profil* Vasa
firma, Vase CargolD, typ uctu ,,bezny klient* a pozndmka bude prazdna.

Prihlasite sa zvolenim profilu a kliknutim na ,,prihlasit’ sa*.
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ZAKLADNE NASTAVENIA APLIKACIE

V hornom menu zvol'te ,,Moznosti‘ — “Moznosti a nastavenia“

Maznasti tlace | MozZnosti dprav | Moznosti posielania a prijimania dat | Zaloha dat | Nastavenia emailového servera|

Expedit
8 Exped: — P — -
Zasielky Adresdr  MoZnosti  Histéria  Expedit
[ Novd zasielka :. MNovy prijemca Import | (| Prehlad zésielok Gk Prehlad zakaznikov ﬂ Histéria )" Odhlasenie

Adresa odosielatela na stitku
@ Adresa vytladend ako text
) Loge odosielatela (70x18mm)

Vieobecné nastavenia tlace
Pauza medzi tlacenim ititkov a dedacim listem (na zmenu typu papiera)
[] Zrugit taé ak tladiaren nepodporuje zvolené moznosti tlaée (format papiera, zdroj)

|| Upozomni ma po dokonéeni tlaée Vybrat

Tlatiarei Stitkov

LE:] Testovacia strana Tlagiarei preberacieho protokolu &D Testovacia strana Tlagiaref mini report

Vyber tlaciarme Vyber tlaciarne Vyber tlaciarne

&:] Testovacia strana

) Micresoft XPS Document Writer

) Kyocera FS-C5400DN (Downstairs)
@ Kyocera F5-C5400DN

) HP Laserlet 5200 Series

) HP Color Laser)et 4600 PS

O Fax

) CutePDF Writer

) An OneNote 2010 senden

[] Uzivatel ruéne definovat’ daléie moZnosti tlade

) Micresoft XPS Document Writer

) Kyocera FS-C5400DM (Downstairs)
) Kyocera F5-C5400DMN

) HP Laserlet 5200 Series

) HP Color Laser)et 4600 PS

O Fax

@ CutePDF Writer

~) An OneMote 2010 senden

[ Uzivatel ruéne definovat daléie moZnosti tlace

) Microsoft XPS Document Writer

) Kyocera FS-C5400DM (Downstairs)
) Kyocera F5-C5400DM

' HP Laseret 5200 Series

1 HP Celor Laser)et 4600 PS

) Fax

@ CutePDF Writer

) An OneMote 2010 senden

[] Uzivatel ruéne definovat’ daléie moznesti tlade

[7] Otoéit #titky pre180°

Format tlacenia Stitkov

[T] vytlait mini report

{5 Format Ad ~ 3tyri sttky na list (4-3 | 2-1) -
Zdroj papiera pre &tithky
@ Predvoleny zdroj papiera (zasobnik)
) Ruéné podavanie (pecidlny papier)

Vytlaéit Ciarovy kéd Referencné Cislo 1

[T Tlaéit mini $titky

S0S electronic, 001634: MoZnosti a nastavenia

V prvej zélozke ,,Moznosti tlace* je potrebné nastavit’ spravne tlaciarne pre konkrétne ¢innosti
aplikacie. Tla¢iarne v ponuke st tie ktoré mate nainstalované vo Windows OS, vratane ich
nastaveni. Odporucame po nastaveni vytlacit’ aj skiiSobnu stranu, aby ste sa presvedcili, Ze je vSetko
spravne nastavené. Pre laserovu tlaciaren zvol'te format tlace Stitkov A4 (2x2 samolepky na jednej
A4 strane). Pokial’ mate termalnu tlaciarenl na tlac Stitkov zvol'te format A6.

V tejto zalozke je eSte mozné pridat’ logo namiesto adresy odosielatel’a na Stitok.

V zalozkach "Moznosti uprav", "Moznosti posielania a prijimania dat" a "Zaloha dat" nieje
potrebné ni¢ menit’ pokial’ nemate Specidlne poziadavku na niektort z uvedenych moznosti dane;j
zalozky

V zalozke "Nastavenie emailového servera" je potrebné nastavit’ Vas e-mail server v pripade, Ze
mate zdujem odosielat’ emailovu notifikdciu po konci dia a vyuzivat’ sluzbu "vzdialené
vyzdvihnutie". Pokial’ si nieste isty aké udaje do danych poloziek napisat’ kontaktujte prosim
spravcu Vasho email servera, ktory Vam tieto tidaje poskytne.
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VYTVORENIE ZASIELKY

Kliknutim na ,,nova zasielka* sa dostanete do obrazovky vytvorenia novej zasielky.

Poznamka: Pokial si Zelate zaslat’ zasielku do balikomatu, pokracujte prosim na "balikomat" nizsie.

r 5
W Expedit = | B |
_— - L - -
Zasielky Adresir MoZnosti  Histéria Expedit
[ Nova zasielka :. MNowvy prijemca Import ‘ (-} Prehlad zasielok _lf‘_ Prehlad zakaznikov | Histéria [-{" Odhlasenie
. ==} = )
. Adresir = = =1 &
Movd zdsielka Ulozit Vytlacit’ Moy prijernca
W |l " e
Nova zdsielka | Vzdialené wyzdvihnutie
Prijemca Kontaktna osoba Adrese| Pefemea ‘ Odosiclatel
Expedit Test
Kontaktna osoba Expeditova 1
Adresa Ulica a &islo domu 99 599 Test
prijemcu - Kontaktna osoba:  Expedit Expeditov -
Detaily zasielloy
< SPS sluzby
P5C a mesto Hmotnost 0,00 = kg _ 3 .
@ Plati odosielatel
<vyberte> - . = -
Pocet balikov 1 = | () Plati prijemca
Telefénne &islo [ Telefonicke avizo
Hodnota 0,00 e | =
. [15Ms isteni 4 - @ Expres
Cislo mob. tel. pre poistenie -
() Dorucenie do 09:00h
£ mmail [ EMmL [] Dokumenty -
@ Vlastné () Dorucenie do 12:00h
L i s Referenéné Cisle Balenie ; astné
Poslednych 50 zdsielok 0 WineBox3 [ Dobierka
! Poslednyc zasielol -
- 4 ':'W‘”EBEXG Business to customer
Najst: & © WineBox12 Sobotné derucenie
Popis tov. Electronicke si stny
Vytvoreny Prijemca Stav opis tov. " [spstny dokument
Balikamat
Detaily zasielloy
Informdcia:  Novd zdsielka, zatial neuloZend.
Ciarovy kéd: 703 020 58572732 12
113 [nn]
4 1 *
245+1C Cisiel ostava

V zésielke je nutné vyplnit’ polia, oznacené hrubym pismom st povinné. Po vyplneni poli mate
moznost’ zasielku bud’ priamo vytlacit’ (vytlaci sa Stitok na predvolenej tlaciarni) alebo ulozit,
pokial’ sa do zésielky planujete vratit’ (napr.si zatial’ nieste isty poctom balikov a pod.)

Informécia:
1. Kazdy prijemca ktorého zadate bude automaticky pridany do adresara.

2. Popis tovaru, ktory zadate bude automaticky ulozeny a v d’alSej zasielke uz k dispozicii na
vyber.

3. Hmotnost nie je povinna polozka nakol'ko vSetky baliky s v centre SPS opédtovne
prevazované a podla nasej vahy aj nésledne fakturované

4. V poli “poslednych 50 zésielok” uvidite zasielky vytvorené pred poslednym odoslanim dat
do centra SPS
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ODOSLANIE DAT DO CENTRA SPS (KONIEC DNA)

Po zadani vSetkych zasielok za dany den je pred prichodom kuriéra ktory zésielky vyzdvihne nutné
spravit’ koniec diia — odoslat’ data do centra SPS. Kliknete na ,,prehl’ad zésielok®, kde uvidite
zoznam zasielok vytvorenych za dany den. Kliknete na ,,koniec dila“ (pocita¢ musi byt’ pripojeny
na internet).

WP Expedit

Zasielky Adresar MoZnosti  Histdria Expedit
=] Mova zasielka aNov)'rprl'jemca i Import | ‘-1l Prehlad zésielok  §fk Prehlad zékaznikov | [51] Histéria )" Odhlasenie

Y [ oy K (> €] Najst:

Mevytlacene Odznac vietky | ZlGcit Ad4-4321 Vytlacit Zmazat’ | Koniecdna | Excel

Vyber Staw Prijernca Prijemca: Kontajg®a Prijernca: Adresa Prijemca: PSC

Nasledne budi data o zasielkach odoslané do centra SPS a Vam bude vytlaceny 2x preberaci list.
Jedna kopia slizi pre kuriéra a jedna pre Vas. V pripade, Ze mate nastavenu tla¢ ,,mini reportu‘
bude vytlaceny jeden preberaci list a jeden mini report (MoZnosti — MozZnosti a nastavenia —
Moznosti tlace)

Tymto je proces spracovania zasielky v EXPEDIT ukonceny.

Informaécia:

Ak zabudnete spravit’ koniec dita pri vypinani aplikacie budete vyzvany a upozorneny, Ze je
potrebné spravit’ koniec dia.
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IMPORT ZASIELOK

Do aplikacie Expedit je mozné importovat’ zasielky pre hromadnu tla¢ Stitkov z externého napr.
skladového alebo fakturaéného programu. Expedit podporuje import suboru vo formate *.csv, *.txt,
* xls, pripadne *.cif. Udaje v jednotlivych stipcoch mézu byt oddelené bodko¢iarkou, &iarkou,
vykri¢nikom pripadne tabulatorom. Znakovu sadu je mozné zmenit, pre potreby importu je
najvhodnejsia Standardna Windows CP1250.

8 -— 5
W Expedit = | B |
Zasielky Adresar MoZnosti  Historia Expedit
(=] Nova zasielka "; Nowvy prijemca g Import | (1 Prehlad zasielok L Prehlad zakaznikov ‘ Histéria []" Odhlasenie
Aktualny profil| (54 Maznosti
=
=
MNovy profil
il Cesta k suboru [ Posledny sﬁbor] [ .=f> Prehliadat’]
[Cprecvoleny profil?
Meno Moy profil Standard View | Advanced View
Typ profilu @ Import zésielok [nie pre import]
() Import adresara l
Znakova sada [CPIZ‘EU - Windows Central European V]
Prvy riadok 7] Py riadok je hlavicka stipca?
Rozdelovaé @ Bodkodiarka [:] ) Ciarka [,]
() Tabuldtor ) Wkrignik [']
) Ostatné
Expedit pole Importné pole

|| Import profilov

Majst: K
Meno Kédova st... Typ Chyby pri importe
Slovensko CP 1250 Import zasielok

Riadok Popis

m

Postup importu:

Ziskajte stibor z Vasho software v podporovanom formate

V EXPEDITe kliknite na "import", vlavo zvol'te “import zasielok*

Znakova sada je individualna podl'a kodovania stiboru (CP1250 je u nés najpouzivanejsia)

> b=

Prvy riadok je hlavi¢ka stipca — vol'ba je individualna podl'a formatu suboru, zaskrtnite ak v
importovanom subore v prvom riadku st nazvy stlpcov a nie samotné data

5. Rozdel'ovac¢ — volba je individudlna podl'a formatu suboru
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9.

10.

11.

Kliknutim na ,,prehliadat* vyberiete cestu k suboru (kde mate vyexportovany subor
uloZeny). V tabulke sa nasledne zobrazi obsah stiboru rozdeleny do stlpcov.

Je potrebné pre kazdy stipec zvolit’ aky udaj sa z neho bude importovat’, pripadne &i sa
nebude importovat’. Spravite to tak, ze kliknete na stlpec a podl’a obsahu zvolite prislusné
pole z vyberu nad stlpcom.

Poznamka: polia oznacené vo vybere hviezdickou st povinné

Kliknete ,,upravit’“. EXPEDIT vés upozorni na pripadné chyby. Tu je moznost’ chyby ru¢ne
opravit’, pripadne pouzit’ funkciu ,,autofix* ktora urcité chyby (ako napr. PSC alebo Mesto)
opravi automaticky.

Kliknete ,,import*. Ak je vSetko v poriadku prebehne import zasielok.

Moézete ulozit’ importny profil pre pripad, Ze by ste v budtcnosti potrebovali importovat
data, vSetky polia budu automaticky pripravené po nacitani profilu importu zasielok.

Po tispesnom importe sa zasielky zobrazia v prehl'ade zasielok a tiez je mozné do
jednotlivych zésielok vstupovat’ a nasledne ich upravovat’ podla potreby.

Dalej pokra¢ujete ako pri klasickom vytvoreni zasielky.

NASTAVENIE PROXY SERVERA

Ak pouzivate na pripojenie do internetu proxy server, je potrebné ho nastavit' v uvodnej
prihlasovacej obrazovke EXPEDIT. Zadate ip adresu alebo nazov a €islo portu, pripadne meno a
heslo ak proxy server pouZziva autentifikaciu. Nasledne treba kliknut’ na ulozit’. Tieto udaje Vam
poskytne Vas spravca siete.

V pripade problémov s pripojenim povol'te na svojom firewalle IP adresu: 213.81.213.6 port 8080.

Poéitag nie je pripojeny na internet
Mastavenie pripojenia na internet (proxy server)
2. Proxy aktivny

Proxy hest 19216811

Proxy port 3128

Proxy menc | meno

Proxy heslo esssssss

| i Ulniit'| | %Zmazat’|
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BALIKOMAT

V pripade, Ze mate zmluvne dohodnuté zasielanie balikov do balikomatov, budete mat’ tito
moznost’ povolenu aj v aplikacii Expedit. Pre poslanie zasielky do balikomatu zvol'te v polozke
"Nova zésielka" moznost’ "balikomat".

Polia na vyplnenie prijemcu sa zmenia a to nasledovne:

1.
2.
3.

Prijemca — tu bude kod balikomatu (nevypliate ni¢)
Kontaktna osoba — tu vyplnite meno kontaktnej osoby prijemcu

Z ponuky balikomatov vyberte zodpovedajtci balikomat (do prijemcu sa automaticky vyplni
kod balikomatu

Cislo mob.tel. — &islo na prijemcu

Balenie — zvol'te velkost’” boxu ktory si zelate pouzit’ (pre podrobné vysvetlenie prosim
kontaktujte obchodného zastupcu SPS)

Ostatné polia vyplnite ako pri Standardnej zasielke
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